
VILLE DE SAINT-VALLIER

Formulaire de demande d’insertion de messages
sur les panneaux lumineux de la ville

Organisme demandeur :

Nom du référent :

Téléphone :

Mail :

Quoi ?

Qui ?

Où ?

+ d’infos

Quand ?

À quelle heure ?

CADRE RÉSERVÉ
SERVICE COMMUNICATION

SUIVI DE LA DEMANDE

Date de réception :
....... / ....... / ...............    
Date de saisie :

....... / ....... / ...............    
Date de diffusion :
....... / ....... / ...............    

Pour la conception de votre message, merci d’utiliser la grille ci-dessous
Elle comporte 6 lignes de 12 cases, et une case = 1 caractère ou un espace.
Veuillez suivre la trame des questions «Quoi / Qui / Quand / À quelle heure / Où ? / + d’infos».
Votre texte sera saisi dans son intégralité et conformément aux normes de fonctionnement des
messages. Attention : le service n’est pas responsable en cas d’erreur écrite dans votre texte.

Pour un message réussi, veillez à :
g bien vérifier l’exactitude de vos informations
g indiquer tous les éléments utiles aux usagers (lieu - heure - contact pour obtenir des 
informations complémentaires si nécessaire)
Plus votre message sera bref et précis, plus vous serez percutants !

Diffusion des messages
g pour l’annonce d’une manifestation : pendant les 15 jours 
qui précedent la manifestation, 24h/24 et 7j/7

g pour l’annonce d’une activité ou d’un repas sur inscription :
pendant 15 jours à J-15 de la clôture des inscriptions, 24h/24 et 7j/7

g pour une action de mobilisation : pendant 15 jours à J-60 et 
J-30 et de nouveau 5j à J-5, 24h/24 et 7j/7

Service gratuit et illimité en nombre de messages

CONTACT

Service communication
Bureaux des services techniques
03 85 67 91 59
03 85 67 91 61
03 85 67 91 62
communication@mairie-saintvallier.fr
Ouvert sans rendez-vous les mercredis et vendredis
De 8h30 à 12h et de 13h30 à 17h


